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GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Empresa de Energia Eléctrica - IQUITOS

FUNCION GENERAL:

Planificar, organizar, dirigir y controlar la Gestidn de los Recursos Humanos, Logisticos,
Contables, Activos Fijos y de Finanzas; y brindar apoyo administrativo que requiera la
empresa.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Participar en la Planificacion General de la Empresa, y disponer acciones de desarrollo, en
concordancia con las metas y objetivos de la Alta Direccidn.

Desarrollar y aplicar indicadores de control de gestion administrativo-financieros de la
Empresa.

Conducir, coordinar y supervisar la administracion de los recursos humanos en los procesos
de reclutamiento, prestaciones sociales, administracion de sueldos y salarios, capacitacion
del personal, asi como, propiciar y mantener un clima laboral apropiado.

Conducir, coordinar y supervisar la administracién de los recursos materiales y de servicios,
necesarios para la adecuada marcha administrativa y operativa de la Empresa, de
conformidad y con sujecién a los reglamentos y disposiciones legales vigentes.

Conducir, coordinar y supervisar las acciones relativas al registro y consolidacion de las
transacciones econdémicas y financieras de la Empresa, asi como, la formulacidn, analisis,
evaluacion y presentacién oportuna de los estados financieros a la Gerencia General.
Proponer las politicas, normas y directivas para las actividades administrativas vy
comerciales, verificando su aplicacién y manteniéndolas actualizadas de acuerdo con el
entorno empresarial.

Desarrollar las acciones referidas al control patrimonial y saneamiento de los bienes
muebles e inmuebles de la Empresa.

Conducir y supervisar el proceso de programacion, captacion y control de los recursos
financieros de la Empresa, para poder atender los requerimientos de efectivo para la
operacion e inversion.

Disponer la interpretacion de los dispositivos legales que tengan relacidn con su Gerencia y
velar por su aplicacién, manteniéndolas actualizadas de acuerdo con el entorno
empresarial.

Proporcionar informacidn oportuna a la Gerencia General, respecto a la administracion de
los Recursos Humanos, materiales y servicios para asegurar una adecuada toma de
decisiones.

Verificar el envio de la informacién financiera a la Contraloria General de la Republica,
FONAFE, OSINERGMIN, MEM y otros Organismos de Control correspondientes

REQUISITOS:

Profesional Titulado en Administracion, Economia, Contabilidad o afines

Estudios de Post Grado, Maestria en Administracion o Direccién de empresas; o haber
concluido una especializacién referente a la posicion.

Mas de 10 afios de experiencia laboral profesional.

Experiencia especifica de 5 afios en el drea y 3 afios en posiciones similares al puesto (Se
entiende por posiciones similares al puesto, que haya asumido el puesto de Gerente
General, Gerente de Linea o un puesto que reportaba al Gerente de Linea.
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Minimo 1 afio de experiencia en empresas de Energia.

Conocimiento de NIIF, Normatividad laboral y de Finanzas.

Conocimiento e interpretacion del Sistema de la Gestién de la calidad 1SO 9001;2008
Manejo de PC / Office a nivel Intermedio

DISPONIBILIDAD PARA TRABAJAR EN IQUITOS

BENEFICIOS

Si estds

Pertenecer a una empresa lider en el rubro
Planilla desde el primer dia

Todos los beneficios de ley

Incluye gastos de instalacién

interesado en participar de esta convocatoria envia tu CV documentado, hasta el 13 de

Diciembre, al correo procesoselectrooriente@ manpowergroup.pe con el asunto GAF.




